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MEGÁLLAPODÁS 
 

KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL  LÉTREHOZÁSÁRÓL ÉS 
FENNTARTÁSÁRÓL 

 
 

Héhalom Község Önkormányzatának Képviselő- testülete (3041 Héhalom, Petőfi út 1. 
képviseli: Szilágyi Albert polgármester) Egyházasdengeleg Község Önkormányzatának 
Képviselő- testülete (3043 Egyházasdengeleg, Rákóczi út 79. képviseli: Zsiga Tamás 
polgármester) Erdőkürt Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (2176 Erdőkürt, 
Kossuth út 51. képviseli: Szebenszkiné Palik Katalin polgármester)  a Magyarország  helyi 
önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85. §.-ban foglalt felhatalmazással 
élve igazgatási feladataik ellátására  Közös Önkormányzati Hivatalt alakítanak és tartanak 
fenn 2013. január 1. napjától az  alábbi feltételek szerint: 
 

 
1. A Közös Önkormányzati Hivatal  neve: Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal 
      Székhelye:  3041 Héhalom, Petőfi út 1. 
 
2. Kirendeltségei neve, címe:  

- Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal 
Egyházasdengelegi Kirendeltsége 3043 Egyházasdengeleg, Rákóczi út 79. 

- Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal 
Erdőkürti Kirendeltsége  2176 Erdőkürt, Kossuth út 51. 
A kirendeltségek a közös hivatal szervezeti egységeiként működnek. 

 
3. A társuláshoz tartozó települések lakosságszáma (2010. január 1.) 

- Héhalom: 1025 fő 
- Egyházasdengeleg: 509  fő  
- Erdőkürt:  557 fő 

 
4.  A társulás által ellátott feladat és hatáskörök : a településeket érintő hatósági,  
      önkormányzati és pénzügyi feladatok helyben történő ügyintézése. 
 
5. A társulás döntéshozó szerve: a települési önkormányzatok képviselő-testülete. 
    A képviselő-testületek döntésüket egyszerű szótöbbséggel vagy minősített többséggel 
    hozzák meg.   
    A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy az igazgatási munka ellátásához   
    szükséges személyi és tárgyi feltételeket az érintett településeken biztosítják. 
 
6. A Közös Önkormányzati Hivatal működési és fenntartási költségeit a képviselő-testületek  
    együttes ülésen határozzák meg. A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy a Közös  
    Önkormányzati Hivatal fenntartásának költségeihez az érdekelt képviselő-testületek  az 
    alábbiak  szerint járulnak hozzá: 
 
6.1. Héhalom Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Héhalmi Közös  
       Önkormányzati Hivatal héhalmi székhelyén dolgozó valamennyi köztisztviselő személyi 
       juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a székhelyen felmerülő  
       működési és fenntartási kiadásokat.  
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6.2. Egyházasdengeleg Község Önkormányzatának Képviselő-testülete valamint Erdőkürt   
       Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Közös Önkormányzati 
       Hivatal Egyházasdengelegi valamint az Erdőkürti kirendeltségén dolgozó köztisztviselők 
       személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a kirendeltségen 
       felmerülő  működési és fenntartási kiadásokat. 
 
6.3. A Közös Önkormányzati Hivatalt megillető állami támogatás lehívására és  
       felhasználására a Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal jogosult azzal, hogy  a 
       mindenkori költségvetési törvényben meghatározott és jogosultsági feltételek alapján  
       lehívható  alap- és ösztönző hozzájárulást  a székhely és a kirendeltségek működési  
       költségeire fordítja. A jegyző személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékát  
       az önkormányzatok lakosság arányosan fizetik. 
 
7.   A Közös  Önkormányzati Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó szabályokat a  
       jegyző készíti el, az a megállapodó felek – képviselő-testületi határozatban jóváhagyott- 
       egyetértésével  válik hatályossá. A Közös Önkormányzati Hivatal ügyrendjét Héhalom 
       Község Önkormányzatának Képviselő-testülete fogadja el és hagyja jóvá 
       Egyházasdengeleg Község Önkormányzatának Képviselő-testülete és Erdőkürt Község 
       Önkormányzatának Képviselő-testülete előzetes írásbeli véleményének kikérésével. 
       A kirendeltség működtetésével, valamint a jegyző ügyfélfogadási rendjének  
       kialakításával kapcsolatban előzetesen ki kell kérni Egyházasdengeleg Község     
       Önkormányzatának Képviselő-testülete és Erdőkürt Község Önkormányzatának  
       Képviselő-testülete írásbeli véleményét. 
 
8. Szerződő felek úgy döntenek, hogy amennyiben a közös önkormányzati hivatalt megillető 
    feladatfinanszírozás nem fedezi a hivatal működési költségeit, abban az  
    esetben költség – hozzájárulást fizetnek a Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal 
    számlájára 12  havi egyenlő részletben előre, minden hónap 10.napjáig. 
    Számlaszáma:  
    Megnevezése: Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal 
    A települések polgármesterei a hozzájárulás összegét   havonta tartoznak átutalni a közös 
    önkormányzati hivatal számlájára. 
 
9.Késedelmes fizetés esetén Héhalmi Közös Önkormányzati Hivatal a mindenkori jegybanki   
   alapkamattal megegyező kamatot számol fel, melyet nem teljesítés esetén azonnali  
   beszedési megbízás –inkasszó – benyújtásával szankcionálja a nem teljesítő önkormányzat  
   számlájának megterhelésével.  
 
10. A közös önkormányzati hivatalból kiválni a naptári év első napjával lehet. A döntést a  
    kiválásról legalább 6 hónappal korábban kell meghozni és a többi képviselő-testület  
    tudomására   kell juttatni azonnal, de legkésőbb a kiválást megelőző 6 hónappal korábban 
    és  írásban a képviselő-testület határozatának a csatolásával. 
 
11. Más településeknek a közös önkormányzati hivatalhoz csatlakozni csak a társult  
      önkormányzatok  minősített többséggel meghozott döntése alapján és előzetes  
      egyetértésével  lehet. 
 
12. A közös önkormányzati hivatalt a jegyző vezeti. A jegyzői kinevezéshez és felmentéshez 
     Héhalom, Egyházasdengeleg és Erdőkürt települések polgármestereinek lakosságszám- 
     arányos, többségi döntése szükséges. 
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13. A jegyző tekintetében a munkáltatói jogokat Héhalom község polgármestere gyakorolja. 
 
14.  A közös önkormányzati hivatal létszáma: 8 fő. A Héhalmi székhelyén 3 köztisztviselő,  
       1 fő jegyző,  az Egyházasdengelegi kirendeltségen 2 fő köztisztviselő, az Erdőkürti  
       kirendeltségen 2 fő köztisztviselő dolgozik. 
 
 
15. A jegyző által meghatározott feladatokat a kirendeltségeken megbízott dolgozó látja el. 
      Szükség szerint a jegyző akadályoztatása esetén  megbízása alapján részt vesz 
      a  képviselő-testület ülésén és ott a szükséges tájékoztatást megadja. 
 
16. A Héhalmi Közös Önkormányzati hivatal és az Egyházasdengelegi és az Erdőkürti  
      Kirendeltségek dolgozói tekintetében a munkáltatói jogkört a jegyző gyakorolja. 
 
17. A jegyző évente beszámol minden képviselő–testületnek a közös önkormányzati hivatal 
      munkájáról. A közös önkormányzati hivatal kirendeltségein folyamatosan biztosítani kell  
      az ügyintézést és az ügyfélfogadást, a képviselő-testületi ülések előkészítését. A jegyző  
      hetente egy-egy  napot a kirendeltségen tölt, melynek során  ügyfélfogadást tart és a helyi 
      ügyeket intézi.  
 
18. Közös képviselő-testületi ülésen kell az éves költségvetést,  a közös hivatal  
      munkájáról szóló beszámolót, valamint a társulási megállapodást és annak módosítását  
      elfogadni, a képviselő-testületek minősített többségű szavazatával. 
 
19. Fenti szabályozás aláírását követően válik hatályossá, de rendelkezéseit 2013. január 1. 
      napjától kell alkalmazni. 
 
 
Kelt: Héhalom, 2012………….hónap……nap 
 
 
 
 
 
Szilágyi Albert             Zsiga Tamás         Szebenszkiné Palik Katalin 
Héhalom Község            Egyházasdengeleg Község       Erdőkürt Község 
polgármestere           polgármestere                polgármestere 
 
 
Záradék: 
Jelen megállapodást  
Héhalom Község Önkormányzatának Képviselő-testülete …../2012.(…..)sz. határozatával, 
Egyházasdengeleg Község Önkormányzatának Képviselő-testülete……/2012. (……)sz. határozatával, 
Erdőkürt Község Önkormányzatának Képviselő-testülete ……/2012.(………..) sz. határozatával 
jóváhagyta. 
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