BESZAMOLO

Héhalom és Egyhazasdengeleg Kozségek
Korjegyzosége 2011. évi munkajarol

Tisztelt Képviselo-testiiletek!

A helyi 6nkormédnyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. torvény (tovdbbiakban: Otv.) 40. § (4)
bekezdése alapjan a korjegyzd évente beszdmol a képviselO-testiileteknek a korjegyzdség
munkdjarol.

A beszdmolo tartalmazza a mikodés személyi és targyi feltételeit, az ligyiratforgalom
alakuldsat, valamint a testiiletek és polgarmesterek tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasat.

Héhalom Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete és Egyhdzasdengeleg Kozség
Onkormdanyzatdnak KépviselO-testiilete 2008. januar 1-t0l igazgatdsi feladataik ellatdsara
korjegyzdséget alapitottak.

Az Otv. 40. § (2) bekezdése alapjan a korjegyzd ellatja a képviseld-testiiletek, a telepiilési
képviselok miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hatdskorébe
tartoz6 dllamigazgatdsi dontések eldkészitését és végrehajtasit, mig a 40. § (6) bekezdése
alapjan a korjegyz6ség miikkodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését az érdekelt
kozségek polgdrmesterei egyiittesen végzik.

A korjegyz0ség Onkormdnyzati €s dllamigazgatasi feladatokat 14t el. Az Onkormanyzati
feladatok kozé a képviseld-testiiletek miikodésének eldkészitése, valamint a szocidlis és
gazddlkodési feladatok elldtdsa, mig az allamigazgatasi feladatok kozé a jogszabdlyokban
megallapitott hatdsagi tigyek intézése tartozik.

A korjegyzOség fenntartdsdnak koltségeihez az érdekelt képviselO-testiiletek a telepiilésiik
lakossdgszdménak ardnyaban jarulnak hozza.

Lakossagszam alakulas:

Egyhédzasdengeleg Héhalom
2010. év 505 6 1025 £6
2011. év 500 £6 1011 6

A miikodés személyi feltételei:

A Korjegyz0ség stabil iigyintézdi csapattal dolgozik, a munkatarsak nagy része tobb évtizedes
gyakorlattal rendelkezik.

A korjegyzoség 1étszamkerete:
- 1 6 korjegyz6
- 5,5 f6 koztisztvisel6 (ligyintézo)




Az 5 16 uigyintézd kozépfoku végzettséggel és alapvizsgaval, 1 f0 részmunkaiddben
dolgoz6 felséfoku végzettséggel és szakvizsgdval, a korjegyz6 éllamigazgatdsi foiskolai
végzettséggel és szakvizsgdval, 3 f6 anyakonyvi szakvizsgaval, 2 f6 mérlegképes konyveldi
szakképesitéssel rendelkezik.

Koztisztviseloként folyamatosan tapasztaljuk a nagy tomegii, olykor kampdnyszeriien
jelentkezd jogszabdlyvdaltozdsokat. Ezek rendszeres képzést és Onképzést kivannak
valamennyi dolgoz6tol. Képzésekre, értekezletekre nem mindig tudunk eljutni, hiszen a
részvétel koltségei magasak, a korjegyzOség koltségvetése biztositani nem tudja.
Megjegyzendd, hogy a valtozasokkal kapcsolatban egyre kevesebbet szerveznek ingyenes,
illetve alacsony koltségli értekezletet. Az iigyintézOk egyre inkdbb rd vannak kényszeritve a
teljesen 0ndll6 feladatmegolddsra, hiszen az iigyintézés sordn felmeriilé kérdéseikre a
gyakorlati munkavégzés sordn minél elobb megoldast kell taldlniuk.

A folyamatosan véltoz6 jogszabdlyok szerinti munkavégzés nagyfoku figyelmet igényel a
koztisztviselok részérdl. Példaul a hivatalnokok biblidjaként is felfoghaté Ket. 2004. évi
megalkotdsa 6ta mar szdmos véltozdson ment keresztiil.

Az ligyintézoknek szdmos teriileten kell megfelelni, hiszen nagyon sokféle tigyet intéznek.
Ugyanolyan pontosnak, alaposnak kell lenniiik, mint annak az iigyintézdnek, aki nagyobb

telepiilésen kevesebb iigyfajtaval foglalkozik.

A miikodés targyi feltételei

A Korjegyzoséget miikodtetd Onkormanyzatok igyekeznek lehetdségeik szerint a
munkavégzéshez sziikséges irodai, technikai, targyi feltételeket megteremteni.

A Korjegyzdségen valamennyi iigyintézonek rendelkezésére dll a munkakore elldtdsahoz
nélkiilozhetetlen személyi szamitogép, biztositott a sz€lessavu internet hozzaférés. Ez nagyon
fontos a korszeri kozigazgatds megteremtéséhez, mivel szamtalan az olyan adatszolgaltatas,
amely kizardlag elektronikus formaban teljesithetd, illetve munkankhoz sziikséges adatokhoz,
programokhoz elektronikus tton jutunk hozza.

Elektronikus tdton torténnek a pénziigyi utaldsok a szdmlavezetd pénzintézetiinkon keresztiil,
az anyakonyvi események anyakonyvezése, a lakcimbejelentés, a valasztasokkal kapcsolatos
feladatok, a koltségvetési beszdmoldk tovabbitdsa, a nem rendszeres kifizetések szamfejtése,
tavollétek, valtozo bérek rogzitése és jelentése, a helyi adokkal kapcsolatos adatszolgaltatas,
az 4allami adohatésdghoz az addbevalldas. Kozponti Elektronikus Szolgéltaté Rendszeren
keresztiil torténik a  termofolddel kapcsolatos (adéds-vételi és bérleti) hirdetmények
kozzététele.

A munkatirsak az dallamkincstar 4altal fejlesztett és feliigyelt programokat (népesség-
nyilvantartasi, ado, szamfejtési, stb.) hasznaljak, az iktatds is szdmitégépen torténik.

Tekintettel arra, hogy csak folyamatosan van lehetdség az elavult, gazdasdgosan mar nem
javithaté szamitégépek cseréjére, mult évben egy laptop szdmitégépet és egy nyomtatot
véasdaroltunk.

A fénymaésol6-gép minden nap fokozott igénybevételnek van kitéve, ezért dllanddan javitasra,
karbantartésra szorult. Az idei évben 1) masol6gépek beszerzését jovahagytak a testiiletek.



A telepiiléseknek sajiat honlapjuk van, amely magasabb szinvonald tdjékoztatdsra nyujt
lehetdséget. Hidnyossagainak, elmaradédsaink foként ezen a teriileten tapasztalhatdak.

A hivatal munkdjat egy rendszergazda segiti, aki megbizasi szerzOdéssel latja el a
karbantartasi és kozzétételi feladatokat.

Toreksziink arra, hogy szamitégépeink, nyomtatdink, fénymdsoléink mindig tizemkészek
legyenek, hiszen ha meghibédsodik egy szamitégép vagy nyomtatd az iigyintézd nem tudja a
munkdjat végezni.

I. KOZIGAZGATASI HATOSAGI FELADATOK
Az iigyiratforgalom alakulasa 2011-ben

A hivatalban eldallitott, és oda beérkezd iratokat elektronikus iktatdsi rendszer segitésével
vessziik nyilvantartisba. A KorjegyzOdségen haszndlat iktatoprogram tanusitott, teljes kora
mindsitéssel rendelkezik. Az iratkezelésnek ez a mddszere gyorsitja az iratok iktatdsat, a
hat6sdgi statisztikai feladatok ellatasat. Az iratkezelési-, iktatdsi-, irattdrozasi-, postazasi
feladatok sok 1d6t vesznek igénybe, mivel telepiiléseink nagysdgdhoz viszonyitva magas az
tigyiratforgalmunk.

A fentieken til a személyes iigyfélforgalom is jelentds, sokszor fordulnak hozzank
személyesen vagy telefonon keresztiil az ligyfelek informdécidkért, segitségért. Ez utébbi
mérése a gyakorlatban még nem megoldott.

Az ligyfélfogadasi napokon az iigyintézOk nagyrészt az ligyfelekkel foglalkoznak, ilyenkor
elintézendo feladataikra kevés id0 jut. Az tigyfelek nagy részének még az is gondot okoz,
hogy kitoltse a formanyomtatvanyt, amely tigyének elintézéshez sziikséges.

A kérelemhez csatolandé mellékletek beszerzése is gyakran okoz problémdt, mert nem
minden esetben tudjdk a kérelemhez csatolni. Ilyenkor sokszor az iigyintézOnek plusz
munkdja addédik, hiszen a sziikséges iratot az illetékes szervektdl kell megkérni.

A Korjegyz0ség héhalmi hivataldban 2010-ben 927 db, 2011-ben 1029 db foszdmra iktatott
igyirat volt. Az egyhazasdengelegi hivatalban 2010-ben 514 db, 2011-ben 510 db fészamra
iktatott igyirat volt.

Hivatalbdl vagy kérelemre indult eljarasban, hatdsagi jogkorben eljarva a képviseld-testiilet
(atruhdzott hatdskorben a polgarmester) Onkormdanyzati hatdsdgi dontést, a jegyzo
allamigazgatdsi dontést hoz.

A dontés fajtaja szerint végzés vagy hatdrozat. A végzés altaldban tobbnyire eljarasi dontés. A
hatdrozattal a hatésdgi jogkor gyakorldja jogot, jogosultsdgot, kotelezettséget, kotelezést

allapithat meg.

2010-2011-ben hozott dontések szamanak alakulasa:

Onkormanyzati hataskorben hozott dontések (polgarmester hatdskorében):

Dontések szama 2010. év 2011. év

Végzés 0 0
Hatarozat 133 200
Osszesen: 133 200




Onkorményzati hataskorben hozott dontéssel szemben fellebbezés nem érkezett.

Jegyzo6i hataskorben hozott dontések szamanak alakuldsa:

Dontések szama 2010. év 2011. év

Végzés 3 23
Hatarozat 756 498
Hatd6sdgi biz. 24 34
Osszesen: 783 555

Jegyz6i hataskorben hozott dontéssel szemben 2 jogorvoslati kérelem érkezett. A fellebbezést
a Nograd Megyei Korményhivatal biralta el, helybenhagyva az elséfoku dontéseket.

A hozott dontések szamahoz viszonyitva csekély a jogorvoslattal érintettek szdma. Az
allampolgarok, tigyfelek elfogadtdk a hozott dontéseket, a kevés szamu fellebbezés soran is
helytéalléonak bizonyultak.

Koszonhetd ez a korjegyz0ség koztisztviseloinek, akik a dontések elOkészitésében,
végrehajtasaban kozremukodtek.

1. Népesség-nyilvantartas

Lakcimbejelentéssel kapcsolatos {igyek tartoznak ebbe a korbe. A lakcimvaltozast
bejelentéskor rogzitjiik és elektronikusan juttatjuk el a kozponti nyilvéantartéhoz.

Lakcimbejelentéssel kapcsolatos iigyintézés Héhalomban 34 db, Egyhdzasdengelegen 12 db
volt az év folyaman.

Hazszam-felvitelre Héhalomban 2 esetben keriilt sor.

Népességes kartonokkal kapcsolatos tigyek szama: Héhalomban 78 db, Egyhdzasdengelegen
49 db karton érkezett.

2. Anyakonyvi igazgatas

Anyakonyvi eljards sordn rendezziik a sziiletési, hdzassdgi €és halotti anyakonyvekbe
utélagosan atvezetett valtozasokat (pl. hazassag felbontdsa, haldleset).

Az anyakonyvi igazgatds teriilletén az Anyakonyvi Szolgaltaté Alrendszer haszndlatdval
minden anyakonyvi eseményt csak szamitdgéppel lehet eldallitani, amit a kdozponti rendszer
dokumentdl.

Itt kell szdmitisba venni az anyakonyvi kivonat kiadasa irdnti kérelmeket, és egyéb
anyakonyvi okiratok kidllitdsat. Az anyakonyvek vezetése a hagyomédnyos anyakonyvekben
és elektronikus uton torténik, ugyancsak elektronikus uton allitjuk el6 az anyakonyvi
kivonatokat.

Anyakonyvi kivonat kiéllitdsara Héhalomban 15, Egyhdzasdengelegen 12 esetben keriilt sor.



Alapbejegyzések 2011-ben:

Héhalom Egyhdzasdengeleg
Sziiletési anyakonyv 0 0
Hézassédgi anyakonyv 5 2
Halotti anyakonyv 5 3

Apai elismerd nyilatkozat: Héhalomban 4 db. késziilt.

Utdlagos bejegyzések szama:

Egvhazasdengeleg Héhalom
- hazasségi: 1 db. - hazassagi: 4 db.
- sziletési: 2 db. - sziiletési: 1 db.

3. Hagyatéki eljaras:

A hagyatéki ligyintézés soran az elhunyt alland6 lakéhelye szerinti hivatalban keriil sor a
hagyatéki eljaras felvételére. 2011-ben a két kozségben 36 db hagyatéki eljarast folytattunk le.
Az elkészitett hagyatéki leltarakat az eljarasra illetékes pasztéi kozjegyzOhoz kell tovabbitani
az ingatlanokrdl elkészitett add-€s értékbizonyitvanyokkal egyiitt.

4. Vagyoni igazolas kiaddsara a rend6rség megkeresése alapjan 15 esetben keriilt sor.
5. Uzlet miikodési engedély kiaddsdra mindkét kozségben 1-1esetben keriilt sor.

Lényeges valtozas tortént a kereskedelmi célu iizletek mitkodésével kapcsolatban. Az iizletek
egy meghatdrozott sziilk korére (dohdnytermék, egyes veszélye anyagok és készitmények,
festékek, lakkok, olddszerek, dllatgydgydszati készitmények, fegyver, 10szer, robbandanyag,
novényvédo szerek, nem veszélyes hulladék, ,,A” és ,,B” tlizveszélyességi osztilyba sorolt
anyag) kell csak mikodési engedélyt kérni, mads esetekben a kereskedOnek be kell jelenteni az
tizlet nyitast. A szakhatdsagok csak ezt kovetden vizsgaljdk, hogy az iizlet a jogszabalyi
eldirdsoknak megfelel-e. Bejelentés kozségenként 1-1 esetben fordult eld.

6. Kozszemlére tétel

2011. év folyaman Egyhdzasdengelegen 48, Héhalomban 74 alkalommal tortént kozszemlére
tétel.

A kiilteriileti foldekre vonatkozé adés-vételi és haszonbérleti ajanlatokat a hivatalon keresztiil
kell kdzzétenni. llyen esetekben mind a telepiilési hirdet6tdbldn, mind pedig az erre szolgalod
elektronikus feliileten elhelyezziik a hirdetést, és a kozzétételi ido lejartaval igazoldst adunk
az iigyfeleknek az eljarasrol.

Kozszemlére tessziik a hirdetotablan a birdsagi végrehajté altal megkiildott, ingd-€s ingatlan
arveréssel kapcsolatos hirdetményeket is.

7. Gyermekvédelmi feladatok ellatasa:

Az onkormanyzatok képviselO-testiiletei a gyermekvédelmi feladatok ellatasardl szolo 2011.
évi beszamolot testiileti tiléseiken megtargyaltdk és azt hatdrozatukkal elfogadtak.

A két telepiilésen az utobbi években novekedett a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsra
jogosultak szdma.




Egvhazasdengeleg kozség

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:
- 2010. dec. 31-én: 40 gyermek
- megéllapitas: 9 gyermek
- megsziintetés: 7 gyermek
- 2011. dec. 31-én: 42 gyermek

Ovodaéztatdsi timogats:
- megéllapitasa: 3 gyermek részére tortént.

Héhalom kozség

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:
- 2010. dec. 31-én: 78 gyermek
- megallapitds: 78 gyermek
- megsziintetés: 78 gyermek
- 2011. dec. 31-én: 78 gyermek /33 csalad/

Ovodaztatdsi timogatés:
- megallapitdsa: 3 gyermek részére tortént.

Védelembe vétel

A védelembe vételi eljards idoigényes, rengeteg adminisztracidval jar, viszont a védelembe
vétel gyakran nem fejti ki a kivant hatdast.

Héhalom telepiilésen 2011. december 31-én nyilvdntartott védelembe vettek szdma: 2f0
kiskord gyermek (1 csalad). Egyhdzasdengelegen nem volt.

Ideiglenes hatalyu elhelyezésre 2011. év folyaman nem Keriilt sor.

8. Szocialis igazgatas:

A szocidlis igazgatdsrdl és szocidlis elldtdsokrdl sz6l6 1993. évi III. térvénybdl adéddan a
szocidlis ligyek egy része allamigazgatasi ligy, masik része Onkormdnyzati hatdsdgi iigy,

amelyekben a polgarmester a képviselo-testiilet dltal atruhdzott hataskorben hozott dontést.
A nehéz gazdasagi koriilmények miatt a szocialis tigyek folyamatos emelkedést mutatnak.



Szocialis igazgatas 2011. évben

Héhalom Egyhazasdengeleg

Aktiv koriak rendszeres szocialis segélye

- 2010.dec. 31-én: 1 0

- megallapitas: 8 2

- megsziintetés 0 0

- 2011.dec. 31-én: 9 2
Rendelkezésre allasi tamogatas

- 2010. dec. 31-én: 19 22

- megallapitas: 26 23

- megsziintetés: 17 7

- 2011. dec. 31-én: 28 38
Lakasfenntartasi tamogatas

- megallapitas: 45 55

- elutasitas: 4 1
Atmeneti segély

- megallapitas 24 17

- elutasitds 2 0
Temetési segély

- megallapitas: 3 1

- elutasitas. 0 0
Kozgyogyellatasra valo jogosultsag

- alanyi jogon: 36 26

- normativ alapon: 6 9

- méltanyossdgi alapon: 0 0

- elutasitas: 9 0
Apolasi dij alanyi jogon

- 2010. dec. 31-én: 3 0

- megallapitas: 0 0

- elutasitas: 0 1

- 2011. dec. 31-én: 3 0
Apolasi dij méltanyossagi alapon

- 2010. dec. 31-én: 1 0

- megallapitas: 0 0

- megsziintetés: 1 0

- 2011. dec. 31-én: 0 0
Egészségiigyi szolgaltatasra valo
jogosultsag

- megallapitas: 5 2

- elutasitas. 0 0
Mozgaskorlatozottak kozlekedési
tamogatasa

- megallapitas: 2 6

- elutasitas: 0 0
Szocialis étkeztetés 2011. dec. 31-én 8 18
Hazi gondozas 2011. dec. 31-én 6 8

A gazdasdgi vélsdg kovetkeztében nehéz anyagi helyzetbe keriilt csalddok koziizemi
tartozdsainak rendezése, a szolgéltatds kikapcsoldsa elkeriilése érdekében vezette be a
szocidlis torvény a ,,védendo fogyasztok-ra vonatkozé szabalyokat.

Védendé fogyasztéi igazolds kiallitdsdra a két telepiilésen Osszesen 25 esetben az EMASZ,
15 esetben a TIGAZ felé keriilt sor.

A szolgaltatoktol kapott folyamatos tdjékoztatds alapjén értesitettiik a védendd fogyasztonak
mindsiilé csalddokat, tdjékoztattuk lehetdségeikrdl, kidllitottuk résziikre a sziikséges
igazolasokat.




9. Adoigazgatasi iigyek:

Az adézasi feladatok ellatdsa szamitdgépes program segitségével torténik. Folyamatosan
sziikséges a Magyar Allamkincstér felé az adatszolgéltatds, a szdmlakivonatok feldolgozésa,
az ONKADO programverzié modositdsa, az adatok feldolgozdsa, a gépjarmii BM adatok
feldolgozasa.

A gépjarmii-dllomany adatait tovabbra is az Okmanyiroda biztositja.

Az adéfeldolgozas menete évenként a kdvetkezo:
- el0z06 évi addzaras,
- nyitdsi feladatok.
- ad6zok kiértesitése,
- addkivetés,
- féléves zaras,
- adéegyenleg értesitok kikiildése.

Egyvhazasdengeleg vonatkozasaban 2011. jdlius 1-t6] megsziint az ipariizési ad6, kevesebb
hatdrozat 17 db Ipariizési ad6 hatarozat, 37 db gépjarmli add hatdrozat sziiletett. 2012-ben
eddig mar 357 db gépjarmii hatarozatot kellett gyartani, eldreldthatélag varhatd, hogy az év
masodik felében is lesz ennyi.

Héhalom kozségre vonatkozéan: 2011. évben 62 db ipariizési adé bevallas érkezett.

A gépjarmiiadé kivetése a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgéltatasok Kozponti
Hivatala adatszolgdltatdsa alapjan torténik. Az év eleji nyité dallapotot kovetden az
adokotelezettséget érintd valtozdsokat havonta kapjuk az Okmdényirodan keresztiil. 2011-ben
Héhalomban 99 db hatarozat meghozatalara keriilt sor gépjarmiiadé tigyben.

A fennall6 hatralékok rendezésére 2011. évben folyamatos intézkedések torténtek. Ilyen
lehetdség a munkabérbdl, egyéb rendszeres jovedelembdl vald letiltds, illetve a gépjarmu
forgalombdl kivonasa.

Sajnos ezek az intézkedések sem vezetnek minden esetben eredményre. Az addsok nagy része
letilthat6 jovedelemmel nem rendelkezik.

2011-ben letiltdsra Héhalomban 17 esetben keriilt sor.

Ado-és értékbizonyitvany kiadasa a két telepiilésen 68 esetben tortént, mely hagyatéki
tigyben, illetve birdsagi végrehajté megkeresése alapjan tortént.

Adok médjara kimutatott tartozasok behajtasa

Nagy gondot okoz telepiiléseinken az adok mddjara behajtand6 koztartozasok kezelése. Az
addtigyeket intéz6 kollégandtdl sok idoét vesz igénybe, mivel kapcsolt munkakorben intézi a
szocidlis, gyamiigyi, iktatdsi és egyéb iigyeket. Igy kevesebb id6 marad a gépjarmii-és
ipartizési adéval kapcsolatos tigyintézésre. A helyszini és szabalysértési birsag 100 %-a, a
kozigazgatési birsag 30 %-a, az Snkormanyzatok bevételét képezik.

Sajnos ezen a teriileten rohamos novekedés tapasztalhatd, melyet az alabbi tdblazat is mutat:



2011. év Egyhazasdengeleg | 2011. év Héhalom
Pénzbirsig 0 26
Kozigazgatési birsag 18 42
Helyszini birsag 12 15
Szemétdij 29 35
Egyéb ligyek 10 13
Osszesen: 69 131

Néhany évvel ezeldtt adok moédjara éves szinten alig néhdny tartozdst mutattak ki
hivatalunkhoz, most mar viszont szinte minden tartozdst az Onkormdanyzatokkal akarnak
behajtatni.

Mikor beérkezik egy irat, melyben adok moédjara mutatnak ki koztartozast az aldbbi eljarast
alkalmazzuk: Tértivevényes levélben felszolitdsra keriilt az adds, hogy rendezze a tartozdsat.
Minden esetben sziikséges megkisérelni a munkabérbdl, egyéb rendszeres jovedelembdl vald
letiltast, mely igen koriilményes €s iddigényes munka. Mivel nyilvantartassal, adatokkal nem
rendelkeziink arra vonatkozolag, hogy a telepiiléseinken €16 emberek hol dolgoznak, ezért
minden esetben megkeressiik a Megyei Egészségbiztositasi Pénztdrat, hogy az érintett
személynek van-e olyan biztositdsi jogviszonya, melybdl végrehajthaté a letiltds. Eltelik
néhdny hét, mire a sziikséges informdcié megérkezik, hiszen gyakran alkalmanként tobb tiz
személy vonatkozdsdban megkérjiilk az adatokat. Sajnos a megkeresés tobbnyire nem jar
eredménnyel, hiszen ezek kozott a személyek kozott alig van olyan személy, aki rendelkezik
munkaviszonnyal.

Ezekben az esetekben természetesen megtorténik a letiltds megkiildése a munkéltatd részére,
mely szintén nehézkes és nem jar azonnal eredménnyel. Gyakran mire elindulna a tényleges
letiltds sok munkavéllalé6 mar nem dolgozik az adott cégnél, igy eredményteleniil zarul le az
eljarés.

Természetesen az ilyen kiilldemények tértivevényesen keriilnek megkiildésre, ez magas
postakoltséget eredményez.

Az iparlizési add tartozdsokat a cégektdl szintén iddigényes behajtani és sok esetben
lehetetlen, pld. amikor a cég felszdmoldas alatt all, az onkorményzat a kintlévdségi rangsorban
az utolso elotti helyen all.

10. Pénziigyi igazgatas

A Képviselo-testiiletek a gazddlkodasrdl évente tobb alkalommal kapnak beszdmolot 6ndllo
napirend keretében. Ezek a tdjékoztatok részletesen bemutatjak azokat a tervezési, konyvelési
és végrehajtasi feladatokat, amelyeknek meg kell felelni a hatékony, gazdasagos és jogszerli
miikodés érdekében.

A Korjegyzdség a két onkormdnyzat €s a korjegyzdség gazdilkodasi feladatait latja el.

A szamviteli és allamhdaztartdsi jogszabdlyok meghatarozzdk azokat az informécids jelentési
kotelezettségeket, amelyeknek eleget kell tenni.

Negyedévente késziilnek a mérleg-és koltségvetési jelentések, ezenkiviil a koltségvetés,
félévi, haromnegyedévi és éves beszdmold, a koltségvetési koncepcié és az eldirdnyzat-
modositasok.




A koltségvetéssel kapcsolatos informaciok, adatszolgaltatdsok egyre boviild kore elektronikus
rendszeren bonyolddik.

Elektronikus tton folyamatosan gondoskodnak a pénziigyi teljesitést igénylé szamldk
kiegyenlitésérol, a pénziigyi mozzanatok konyvelésérol, a gazdalkodashoz kapcsol6do
nyilvantartdsok vezetésérél, a foglalkoztatishoz kapcsolédd kifizetések, utaldsok
teljesitésérol. Az  év  kozbeni  foglalkoztatds  alkalmazotti  adminisztracidjardl
(kozfoglalkoztatottak alkalmazasanak tigyei).

A gazdéilkodashoz kapcsol6édé munkavégzés kevésbé szamszeriisithetd, mint a hatdsagi
munkavégzés.

Utalasok

Héhalom: 818 db.
E.dengeleg: 824 db.

Hazipénztar

Héhalom: 715 db.
E.dengeleg: 350 db.
Korjegyzdség: 135 db.

Eves szinten jelentések a MAK felé Korjegyzoség és a két Onkormanyzat vonatkoz4saban:
- koltségvetés: 1 db,
- beszamolo, féléves beszamolo: 2 db,
- koltségvetési jelentés: 4 db,
- mérleg-jelentés: 6 db,
- lemondasok: 3 db

Osszesen: 3 X 16, 48 db jelentés.

Konyvelésben rogzitett tételek szama:
-Héhalom: 7.036
- E.dengeleg: 4190

Osszesen: 11.226 db
Pénziigyi-gazdalkodasi teriileten az alabbi nyilvantartasok vezetésére keriilt sor:

- Pénztarbizonylatok,

- Pénztarnaplo,

- Pénztarjelentés,

- Szamlanyilvéantartas,

- Utalvanyrendelet,

- Rogzités szamitogépen.
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11. Munkaiigy

Munkaiigyi igazgatési jogkorben a pénziigyi ligyintéz6 feladatkorébe tartozik a KorjegyzOség
és az oOnkormdanyzatok alkalmazisdban 4all6 személyek munkaviszonydval kapcsolatos
szerzOdések készitése, kifizetések, egyéb juttatisok elszamoldsa, nyilvantartasok vezetése.

A kozcéli foglalkoztatassal kapcsolatos iratokat, megéllapoddsokat, és azokrdl az
igényléseket, jelentéseket tovabbitjdk a munkaiigyi kozpont és a MAK felé. A
kozfoglalkoztatds keretében foglalkoztatottak, illetve a szezondlis munkéra felvettek szdma
jelentos, alkalmazdsuk idoszaka véltozd, ami jellemzden aprilistl Oszig terjedd iddszakra
ezen a munkateriileten tobbletfeladatot jelent.

Szabadsagok, tavollét, valtozébérek jelentése, atsorolasok elvégzése év kozben folyamatosan
jelentkezik 41 0 részére. /Korjegyzoség: 7 0, polgarmesteri hivatalok: 7 {6, iskola: 15 f0,
6voda: 12 £6./

2011. évben Héhalomban 30 {6, Egyhazasdengeleg 32 személy Kkeriilt kikozvetitésre
kozfoglalkoztatésra.

12. Statisztikai adatszolgaltatas

Ugyintézéinknek munkajukkal kapcsolatosan statisztikai adatszolgaltatdsokat is kell
teljesiteniiik, leggyakrabban éves gyakorisaggal.

Eves szinten 19 féle statisztika megkiildése sziikséges, elsdsorban a KSH részére.

Bizonyos statisztikdk kevés adatot tartalmaznak, viszont vannak annyira részletesek, amelyek
elkészitése akar tobb napot is igénybe vehet.

II. ONKORMANYZATI FELADATOK
A képviselo-testiiletek miikodésével kapcsolatos feladatok

A Korjegyzoség tobb mint 4 éve fenndllé miikodése nem érintette, nem érinthette a tarsult
telepiilések onallésagat, kozigazgatasi statuszat, gazdasagi és gazdalkodasi onédllésagat.

Az onkorményzati testiiletek miikodését annyiban befolyésolta a Korjegyzdség fenntartasa,
hogy az egyiittmikodésbol addddan egyiittes iiléseken targyalnak kozos napirendeket a

jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden.

A képviseldk a szervezeti és miikodési szabalyzatukban meghatdrozottak szerint kaptdk meg a
meghivot, a targyalt napirendek irdsos eldterjesztéseivel.

Az Otv. 40. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a korjegyzd feladata a képviseld-
testiileti iilések elokészitésébe, tovdbba az iilésekrdl késziilt jegyzOkonyvek elkészitése és
felterjesztése torvényességi ellendrzés céljabol a Nograd Megyei Kormanyhivatalhoz.

Az iilések, valamint a hozott dontések megoszlasa 2011-ben a kovetkezo volt:
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Ulések szdma Rendeletek Hatéarozatok
szdma szdma

Héhalom 23 12 104
Egyhdzasdengeleg | 23 13 76
Roma 6 17
Nemzetiségi
Onkor-
manyzat Héhalom
Roma 6 15
Nemzetiségi
Onkor-
manyzat
Egyhdzasdengeleg
Szlovak 6 45
Nemzetiségi
Onkor-
manyzat
Egyhédzasdengeleg
Osszesen: 64 25 257

A korjegyz0 vagy megbizottja koteles mindegyik képviselO-testiileti iilésen részt venni és ott
a sziikséges tdjékoztatast megadni.
A képviselo-testiiletek iilésein, a kozmeghallgatdsokon személyesen vettem részt.

Az ilésekre vald felkésziilés, irdsos anyagok, eldterjesztések gépelése jelentds idot vesz
igénybe, a jegyzOkonyvek elkészitésében részt vesz mindkét telepiilésen egy-egy ligyintézo.

A jegyzdkonyveket az irdsos anyagon til a TERKA program segitségével elektronikusan is
meg kell kiildeni a N6grad Megyei Korményhivatal részére.

Sziikséges lenne a 1étszamnovelés, de természetesen ezt a jelenlegi valtozd, kiszamithatatlan
helyzetben felelotlenség lenne bevéllalni, nem lehet még pontosan tudni, hogy mi lesz az
onkorményzati hivatalokkal.

A képviselo-testiiletek a jogszabalyban meghatirozottak szerint hataridoben targyalhattdk az
éves koltségvetésre, a zarszamaddasra, koltségvetési koncepcidra vonatkozo eldterjesztéseket.

Az énkormdnyzati gazdalkodast rendszeresen a Magyar Allamkincstar (MAK) ellendrzi. A
rendszeres ellendrzéseken tul eseti, célellendrzéseket is végeznek.
A belso ellendrzés mindkét nkormanyzatnal biztositott volt.

Palyazati tevékenység
Korjegyzdségiinkon egy f0 részmunkaidds munkatars ldtja el a két Onkormdanyzat, a
nemzetiségi Onkormdnyzatok, intézmények, valamint a civil szervezetek palyazatokkal

kapcsolatos tligyintézést. E feladatok kozé tartozik: a forrdsok felderitése, palyédzatfigyelés,
palyazatiras, projektek lebonyolitdsa, kapcsolattartas a kozremiikodo szervezetekkel, nagyobb
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projektek esetén a kiilsé palydzatird cégekkel; a pédlydzatokhoz kapcsolddé elszamoldsok, a
fenntartasi idészakban 1évo palydzatokhoz kapcsolédd monitoring jelentések készitése.

Benyiijtott palyazatok 2011 évben
s an PO Py P 7 0sszeg p
idépont palyazo palyazat targya, cime (Ft) eredménye
janudr Héhalom-Egyhédzasdengeleg Teleptilésfejlesztési referens 850.000 | nem hirdettek
Kozségek KorjegyzOsége munkatdrs munkafeltételeinek eredményt
biztositdsa
junius Héhalom Kozség BM- Eu Oner6 Alap 3.678.317 | tdmogatott
Onkormanyzata KEOP-pélyazathoz
oktéber | Héhalom Kozség LEADER- kisértékli 990.000 | elutasitott
Onkorményzata beruhizasok
Kiallitasi installacié
beszerzése
Héhalom Kozség LEADER-rendezvények 1.277.930 | tdmogatott
Onkormdnyzata Falunapi program
oktéber | Héhalom Kozbiztonsagaért LEADER-kisértékii 1.000.000 | elutasitott
Polgarér Egyesiilet beruhdzasok —
Rendezvénysator beszerzése
Héhalom Kozbiztonsagaért LEADER-biztonsagtechnika- 716.000 | tAmogatott
Polgarér Egyesiilet Intézmények vagyonvédelmi
rendszerének kiépitése
oktéber | Héhalom Kozségi LEADER-kisértékti 990.000 | elutasitott
Sportegyesiilet beruhazasok — Kispadok
cseréje
Héhalom Ko6zségi LEADER-sport — 14.172.629 | tamogatott
Sportegyesiilet Héhalom Sportcentrum
feltjitasa
oktéber | Héhalom Kozségért LEADER-kisértékii beruhazds 9999.000 | elutasitott
Kozalapitvany —Mindenkihdza kiil-és beltéri
berendezéseinek fejlesztése
Héhalom Kozségért LEADER-kisértékii képzés- 250.000 | elutasitott
Kozalapitvany Nagyanydink konyhdja
Héhalom Kozségért LEADER- rendezvény- VIII. 1.894.100 | elutasitott
Kozalapitvany Dél-Cserhati Bormustra
Héhalom Kozségért LEADER-képzés- Borbirald 4.018.850 | elutasitott
Kozalapitvany Tanfolyam
oktéber | Egyhdzasdengeleg Kozség LEADER-kisértékti 999.998 | elutasitott
Onkorményzata SzocPont feltjitdsa
oktéber | Faluvédo Egyesiilet LEADER-kisértékii 987.900 | elutasitott
Egyhdzasdengeleg beruhdzas- Hangtechnikai
felszerelés beszerzése

Tisztelt KépviselO-testiiletek!

A beszamoldban a statisztikai adatok kozlésével a Korjegyzoségen folyd munka sokféleségét
igyekeztem bemutatni. Minden egyes ligytipus mogott jogszabdlyok sokasdga all, amelyek
gyakran véltoznak. Ahhoz, hogy a munkat a torvényi eldirasoknak megfelelden tudjuk ellétni,
naprakész jogszabdlyi ismeretekkel kell rendelkezniink még akkor is, ha egy adott iigyfajtabol
viszonylag kevés fordul eld.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiileteket, hogy a Korjegyzdség 2011. évi munkdjarol szolo
beszamolot sziveskedjenek megyvitatni, majd elfogadni.

Héhalom, 2012. jdnius 14.

Dukané Unghy Erzsébet
korjegyz0
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